Na temelju Clanka 17. Statuta Fakulteta filozofije i religijskih znanosti Sveugilista u Zagrebu,
Fakultetsko vijece, na sjednici odrzanoj 23. sije¢nja 2019. godine donijelo je [zmjene i dopune
Pravilnika o preddiplomskim i diplomskim studijima Fakulteta filozofije i religijskih znanosti.
Temeljem Clanka 12. Izmjena i dopuna Pravilnika o preddiplomskim i diplomskim studijima
Fakulteta filozofije i religijskih znanosti dekan FFRZ-a donosi progi§éeni tekst

PRAVILNIK O PREDDIPLOMSKIM I DIPLOMSKIM STUDIJIMA
Fakulteta filozofije i religijskih znanosti Sveuc¢iliSta u Zagrebu

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Uvodna odredba

Ovim se Pravilnikom o preddiplomskim i diplomskim studijima Fakulteta filozofije i religijskih
znanosti SveuciliSta u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje ustrojavanje, izvodenje i
pohadanje nastave na preddiplomskim i diplomskim studijima Fakulteta filozofije i religijskih
znanosti SveuciliSta u Zagrebu (u daljnjem tekstu: FFRZ). Njime se poblize odreduju vrste i
razine studija, uvjeti upisa na studij, trajanje studija, status studenata, upis u viSu godinu studija,
uvjeti prijelaza, polaganje ispita, zavrSetak studija i druga pitanja vezana uz ustroj i izvedbu
preddiplomskih i diplomskih studija.

II. STUDLJI

Clanak 2.
Vrste i razine studija

1. Visoko se obrazovanje na FFRZ provodi na studijima.

2. Studiji se izvode na tri razine:

- preddiplomski studij,

- diplomski studij,

- poslijediplomski studjj.

3. FFRZ ustrojava 1 izvodi preddiplomske, diplomske i poslijediplomske studije iz podrudja
filozofije i religijskih znanosti.

Clanak 3.
Trajanje studija

1. Preddiplomski studij na FFRZ izvodi se u trajanju od tri godine.

2. Do kraja preddiplomskoga studija student mora prikupiti najmanje 180 ECTS-bodova.

3. Preddiplomski studij osposobljava studente za diplomski studij te za obavljanje odredenih
stru¢nih poslova.

4. Diplomski studij na FFRZ izvodi se u trajanju od dvije godine.

5. Do kraja diplomskoga studija student mora prikupiti najmanje 120 ECTS-bodova.



6. Ukupan broj bodova koji se stjeCu preddiplomskim i diplomskim studijem iznosi najmanje
300 ECTS-bodova.

7. Diplomski studij osposobljava studente za poslijediplomski studij te za obavljanje odredenih
stru¢nih 1 znanstveno-istrazivackih poslova.

Clanak 4.
Studijski program

1. Studij se ustrojava sukladno studijskom programu koji je donijelo Fakultetsko vije¢e FFRZ.
2. Prijedlog studijskog programa mora biti u skladu s vaZeé¢im propisima u visokom
obrazovanju u Republici Hrvatskoj.

Clanak 5.
Izmjene i dopune studijskog programa

1. FFRZ ima pravo izmjene i dopune studijskih programa za koje su im nadleZna tijela izdala
dopusnicu, uz odobrenje i sukladno preporukama nadleznih tijela.

2. Izmjene t dopune studijskog programa za prvu godinu preddiplomskoga i diplomskoga
studija moraju biti donesene i objavljene na internetskoj stranici FFRZ prije raspisivanja
natjec¢aja za upis studenata u prvu godinu studija.

3. Izmjene 1 dopune studijskog programa za ostale godine studija moraju biti donesene i
objavljene na internetskoj stranici FFRZ najmanje dva mjeseca prije pocetka nove akademske
godine.

Clanak 6.
Izvedbeni plan nastave

1. Studij se izvodi prema izvedbenom planu nastave koji donosi Fakultetsko vije¢e FFRZ, i to
prije poCetka nastave u akademskoj godini na koju se izvedbeni plan nastave odnosi.
2. Izvedbenti plan nastave je javan i uskladen s vazeim propisima.

Clanak 7.
Izvodenje studija u suradnji s drugim visokim ucili§tima

FFRZ mogu neke studije, na osnovi posebnog ugovora, izvoditi u suradnji s drugim visokim
uciliStima i1 znanstvenim ustanovama.

Clanak 8.
Nacin izvodenja studija

1. Na FFRZ preddiplomski 1 diplomski studiji izvode se kao jednopredmetni i dvopredmetni
studiji.
2. U dvopredmetnoj kombinaciji studija oba predmeta studiraju se kao glavni predmeti.



Clanak 9.
Provedbeni dokumenti

Provedbeni dokumenti o studiju ukljucuju:
- informacijski paket,
- prijepis ocjena,
- dopunsku ispravu o studiju.
Clanak 10.
Informacijski paket

Informacijski paket jest katalog predmeta. Njegov je cilj olaksati razumijevanje i usporedbu
obrazovnih programa te dati potpune informacije o obrazovnim profilima, predmetima i sustavu
studiranja. Informacijski se paket izraduje na hrvatskom i engleskom jeziku te se objavljuje na
internetskoj stranici FFRZ.
Clanak 11.
Prijepis ocjena

Prijepis ocjena je dokument na hrvatskom i engleskom jeziku kojim FFRZ pruZa detaljne
podatke o realiziranom programu (iskazanom putem ECTS-bodova za svaki predmet) i
postignutim rezultatima studenta. Uspjeh studenta iskazuje se na osnovi domadeg sustava
ocjenjivanja.
Clanak 12.
Dopunska isprava o studiju

Dopunska isprava o studiju javna je isprava na hrvatskom i engleskom jeziku koja se prilaze
diplomi ili drugom dokumentu o zavrSenoj odredenoj razini visokog obrazovanja u svrhu
pruzanja detaljnog uvida u razinu, prirodu i sadrzaj studija te sustav i pravila studiranja na
FFRZ. Sadrzaj dopunske isprave o studiju propisuje ministar znanosti i obrazovanja, a njezin
oblik propisuje Senat Sveucilista u Zagrebu.

II1. STUDENTI

Clanak 13.
Stjecanje statusa studenta

1. Sukladno Statutu FFRZ student mozZe biti redovan, izvanredan ili student gost.
2. Osoba stjecCe status studenta upisom na FFRZ.

Clanak 14.
Redovan student

Redovni su oni studenti koji studiraju prema programu koji se temelji na punoj nastavnoj
satnici.



Clanak 15.
Vrhunski sportasi 1 umjetnici

1. Prava 1 obveze redovnog studenta koji ima status vrhunskog sportasa ili umjetnika definirana
su ugovorom o studiranju koji student sklapa prilikom upisa studija ili upisa u viSu godinu
studija.

2. Student koji ima status vrhunskog sportasa duzan je na pocetku svake akademske godine
studentskoj sluzbi dostaviti novo rjeSenje Hrvatskog olimpijskog odbora o kategorizaciji
sportasa.

3. Student koji tijekom studija izgubi status vrhunskog sportasa ima ona prava i obveze koje
imaju svi ostali redoviti studenti.

4. Redovni studenti koji imaju status vrhunskog sportasa ili umjetnika imaju obvezu ostvariti
najmanje 50 ECTS bodova tijekom dvije akademske godine kako bi zadrZali status redovnog
studenta bez placanja participacije u troSkovima studija. Ako ne izvrSe tu obvezu, prilikom
upisa sljedece godine imaju obvezu placanja maksimalnog iznosa participacije u troskovima
studija.

Clanak 16.
Student gost

1. Student gost je student drugog sveucilista koji u okviru programa razmjene studenata upisuje
dijelove studijskoga programa na FFRZ sukladno posebnom ugovoru.

2. Status studenta gosta traje najdulje jednu godinu.

3. Prava i obveze studenta gosta, naCin podmirivanja troskova njegova studija, moguénost
nastavka studija na drugom visokom uéilistu i druga pitanja vezana uz status studenta gosta,
ureduju se ugovorom s drugim uéilistem.

Clanak 17.
Troskovi studija

1. Troskovi redovitoga studija, djelomi¢no ili u cijelosti, namiruju se sredstvima koje osigurava
Ministarstvo znanosti i obrazovanja.

2. Participacija studenta u troskovima studija odreduje se ovisno o uspjehu tijekom studija.

3. Participacija u tro§kovima studija utvrduje se odlukama nadleznih tijela FFRZ i Sveudilista
u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Sveuciliste).

Clanak 18.
Odredivanje visine participacije u troskovima studija

1. Studenti koji ne zavrSe preddiplomski studij u roku od tri godine odnosno diplomski studij u
roku od dvije godine obvezni su ponovno upisati i odslusati one predmete na kojima nisu
ispunili sve predvidene obveze i ispuniti ostale obveze potrebne za zavrSetak studija ukljuéujuéi
1 izradu zavrS$noga odnosno diplomskoga rada te platiti participaciju u tro§kovima studija po
cijeni koja je za tu akademsku godinu utvrdena Pravilima participiranja redovitih studenata u
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troSkovima studija na preddiplomskim, diplomskim, integriranim i struénim studijima
SveuciliSta u Zagrebu. Ako su studenti izvrsili sve obveze na predmetu osim zavr§noga ispita,
obvezni su ponovno upisati nepolozeni predmet, zatraziti potpis te poloZiti zavr$ni ispit
predviden na tom studiju.

2. Studenti diplomskih studija koji su tijekom redovitog trajanja diplomskog studija (dvije
godine) polozili sve ispite propisane studijskim programom i ispunili sve druge studentske
obveze osim izrade i obrane diplomskoga rada mogu biti oslobodeni obveze placanja izrade i
obrane diplomskog rada samo ako isti obrane u roku od dva semestra koji slijede nakon
semestra tijekom kojega su redovito upisali 4. semestar diplomskoga studija.

Clanak 19.
Sluzbena komunikacija

1. U sluzbenoj komunikaciji s djelatnicima FFRZ studenti su obvezni koristiti e-mail adresu s
ffrz.hr domenom.

2. Djelatnici FFRZ u sluzbenoj komunikaciji sa studentima nisu obvezni odgovarati na e-mail
poruke studenata koje nisu poslane s ffrz.hr domene.

Clanak 20.
Prava i obveze studenata

1. Prava i obveze studenta su:

- redovito pohadati nastavu, izvrSavati obveze predvidene studijskim programom i izvedbenim
planom nastave te op¢im i pojedina¢nim aktima FFRZ i Sveucilista,

- sudjelovati u vrednovanju kvalitete nastave i nastavnika na nadin predviden opéim i
pojedina¢nim aktima FFRZ i Sveu¢ilista,

- upisivati vi$i semestar ili godinu studija ako su ispunjene sve obveze utvrdene studijskim
programom i izvedbenim planom nastave,

- polagati ispite na nacin i u rokovima kako je to odredeno op¢im i pojedinaénim aktima FFRZ
te

- dovrsiti studij prema upisanom studijskom programu.

2. Student ima pravo:

- na kvalitetan studij 1 obrazovni proces prema odgovaraju¢em studijskom programu,

- na kvalitetu nastavnickog kadra,

- na slobodu misljenja i iskazivanja stavova,

- na sudjelovanje u znanstvenim i stru¢nim projektima sukladno svojim moguénostima i
potrebama FFRZ,

- na upis predmeta i polaganje ispita iz tih predmeta na drugim sveucili§nim studijima prema
vlastitom izboru, a radi stjecanja dopunskih znanja,

- na slobodan odabir nastavnika na onim predmetima na kojima vi$e nastavnika izvodi nastavu
iz istog predmeta s istim nastavnim opterecenjem,

- na konzultacije,

- na odabir mentora za izradu zavr$nog odnosno diplomskog rada ukoliko je njihova izrada
predvidena studijskim programom,



- na koriStenje knjiznice i ostalih resursa kojima raspolaze FFRZ,

- na sudjelovanje u odlucivanju na FFRZ i na Sveudilistu sukladno Statutu FFRZ i Statutu
Sveucilista,

- na uvid u opce akte FFRZ te zapisnike sjednica Fakultetskog vijeca,

- na prilagodbu nastave i nastavnih sadrzaja njegovim sposobnostima i potrebama ako to
njegovo psihofizicko stanje zahtijeva,

- na metodi¢ku, didakticku i psiholosku potporu te druge oblike savjetodavne potpore sukladno
op¢im i pojedinacnim aktima FFRZ i Sveucilista,

- na organizirane sportske aktivnosti s ciljem skladnog individualnog psihofizi¢koga razvitka,
- na sudjelovanje u radu studentskih organizacija na FFRZ, sukladno njihovim pravilima te

- na podnosenje prituzbi u slucaju povrede nekog od njegovih prava Dekanu.

3. Redoviti studenti imaju pravo na zdravstveno osiguranje, subvencioniranu prehranu, smjestaj
u studentskom domu te druga prava koja stjecu u skladu s posebnim propisima.

4. Student ima obveze:

- postivati opcée akte FFRZ i Sveucilista,

- Cuvati ugled 1 dostojanstvo FFRZ i Sveucilista, studenata, nastavnika i drugih pripadnika
akademske zajednice te

- ponasati se sukladno eti¢kom kodeksu pripadnika sveudilisne zajednice.

Clanak 21.
Utvrdivanje prava redovitih studenata

Prava redovitih studenata utvrduju se steCenim ECTS-bodovima, i to u trenutku upisa sljedece
akademske godine. Postignuta razina tih prava vrijedi do kraja upisane akademske godine.

Clanak 22.
Prestanak statusa studenta

1. Status studenta prestaje:

- zavr$etkom studija,

- kada ne upise sljedeci semestar odnosno akademsku godinu u za to predvidenom roku,

- ispisom sa studija s danom izdavanja ispisnice,

- a ko u dvjema akademskim godinama za redom nije stekao ukupno najmanje 35 ECTS
bodova,

- isklju¢enjem temeljem stegovne odluke Stegovnog suda koju izvrSava Fakultetsko vijece, s
danom kad rjeSenje o iskljucenju postane pravomoéno,

- istekom vremena dvostruko duljega od propisanog trajanja studija, s time da se u vrijeme
trajanja studija ne uraunava vrijeme mirovanja obveza studenta,

- ako ne polozi ispit na nacin utvrden ¢lankom 71. stavkom 4. Statuta Sveucili$ta u Zagrebu i
¢lankom 70. ovog Pravilnika.

2. Studentu koji se dobrovoljno ispisao sa studija izdaje se ispisnica s naznakom vremena
studiranja, ukupno steCenim ECTS-bodovima te popisom polozenih ispita s pripadajuc¢im
ECTS-bodovima i postignutim ocjenama. O ispisu se unosi biljeska u studentsku ispravu.



3. Studentu koji je ispisan sa studija temeljem stegovne odluke izdaje se ispisnica s naznakom
vremena studiranja, ukupno steCenim ECTS-bodovima, popisom poloZenih ispita s
pripadaju¢im ECTS-bodovima i postignutim ocjenama te razlogom pokretanja stegovnog
postupka i donesenom stegovnom odlukom. Podaci o ispisu i razlozima pokretanja stegovnog
postupka 1 donesena stegovna odluka unose se u studentsku ispravu.

4. Osoba koja je izgubila status studenta ne moZze upisati i nastaviti studij po istom studijskom
programu na FFRZ, niti moZe prijeci s toga studija na drugi studij s kojeg je ve¢ ispisana ili je
izgubila pravo na studij.

5. Osoba iz stavka 1. tocke 5. koja je izgubila status studenta nema pravo nastavka studija niti
ponovnog upisa studija na FFRZ.

Clanak 23.
Ispis sa studija i ispisnica

1. Ispis sa studija:

- student ima pravo ispisati se sa studija.

- student podnosi zamolbu za ispis Tajni$tvu FFRZ.

- prije podnoSenja zamolbe student je duzan podmiriti sve financijske obveze prema FFRZ,
vratiti zaduzene knjige i opremu, a dokaz o tome je duZan priloZiti uz zamolbu za ispis.

2. Prilikom ispisivanja sa studija studentu se izdaje ispisnica kao $to je to odredeno stavcima 2.
1 3. prethodnog ¢lanka. Ispisnica sadrzi:

- naziv visokog ucilista

- ime 1 prezime studenta kojemu se ispisnica izdaje

- naziv studija i studijsku godinu u koju je student bio upisan

- akademsku godinu studija u kojoj je student zadnje bio upisan

- popis polozenih ispita

- ocjene polozenih ispita te ECTS-bodove poloZenih ispita.

3. Iznimno za studente iz stavka 3. prethodnog ¢lanka u ispisnicu se unose i razlozi pokretanja
stegovnog postupka te stegovna odluka.

Clanak 24.
Studentska isprava

1. Studentska isprava se izdaje studentu prilikom upisa na FFRZ i njome student dokazuje svoj
status.

2. U slucaju gubitka ili ostecenja studentske isprave, a na zahtjev studenta izdat ¢e se duplikat
studentske isprave. TroSkove izdavanja duplikata studentske isprave snosi student.

Clanak 25.
[znimno uspjesni studenti

1. Status iznimno uspjeSnoga studenta utvrduje Dekan. Status iznimno uspje$noga studenta
priznaje se studentu koji je ostvario 60 ECTS bodova prema nastavnom planu i programu
upisanog studija i kumulativno ispunjava najmanje 3 od sljedecih kriterija:



- da je redovito upisivao viSe godine studija i zadrZao prosjek ocjena najmanje 4,50 tijekom
upisanih godina studija,

- da je zavrSio studij u vremenu propisanom zakonom ili u kratem vremenu, s prosjekom ocjena
najmanje 4,50

- da je dobitnik Rektorove nagrade

- da je bio uspjeSan demonstrator pozitivno evaluiran od strane predmetnog nastavnika

- da je autor ili koautor znanstvenog ili preglednog rada u znanstvenom &asopisu ili
recenziranom zborniku radova.

2. Iznimno uspjeSnom studentu Dekan na prijedlog povjerenika za nastavu i studente moze
odobriti zavrSetak studija u viemenu krac¢em od propisanog trajanja studija odnosno, povjerenik
za nastavu i studente moze mu odobriti upis vise od 36 ECTS bodova po semestru.

3. Iznimno uspjeSnom studentu moZze se odobriti upis jo§ jednog preddiplomskoga odnosno
diplomskoga studija ukoliko zadovolji uvjete predvidene za upis na studij.

4. Iznimno uspjeSnog studenta moze se osloboditi od pla¢anja participacije u troskovima drugog
studija

5. Student koji zeli utvrditi status iznimno uspje$nog studenta podnosi Dekanu zamolbu za
utvrdivanje statusa zajedno s dokazima o ispunjavanju kriterija navedenih stavkom 1. ovog
Clanka.

Clanak 26.
Pravo na mirovanje studentskih obveza

1. Pravo na mirovanje studentskih obveza student ima:

- za vrijeme trudnoce,

- do godine dana starosti svog djeteta (ova odredba odnosi se jednako na studente odeve kao i
na studentice majke),

- za vrijeme bolesti koja studenta sprje¢ava u uspje§nom studiranju tijekom akademske godine
u trajanju od najmanje tri mjeseca,

- za vrijeme medunarodne razmjene ukoliko ona traje duZe od 30 dana, a tijekom koje student
ne stjeCe ECTS-bodove,

- 1z drugih opravdanih razloga.

2. Odluku o pravu na mirovanje studentskih obveza donosi Dekan na temelju pisane zamolbe
studenta temeljem ovog ¢lanka i akata Sveudilista u Zagrebu.

3. Student mora podnijeti pisani zahtjev te priloziti dokumentaciju o opravdanim razlozima za
pokretanje postupka mirovanja studentskih obveza Dekanu u roku od trideset dana od dana
prestanka pohadanja nastave. Pod vjerodostojnom dokumentacijom smatra se potvrda o
nemogucnosti ispunjavanja studentskih obveza izdana od strane nadleZne ustanove.

4. S obzirom na razloge pokretanja postupka mirovanja studentskih obveza Dekan moze
odobriti mirovanje obveza u trajanju od jednog semestra ili jedne godine. Student ukupno ima
pravo na mirovanje studentskih obveza do najviSe dvije godine na preddiplomskom studiju
odnosno najviSe jedne godine na diplomskom studiju.

5. Ako nakon isteka roka odredenoga stavkom 4. ovog &lanka i dalje postoje razlozi za
mirovanje studentskih obveza, Dekan moze temeljem uvida u novodostavljenu dokumentaciju
odrediti novi rok mirovanja studentskih obveza.



6. Za vrijeme trajanja mirovanja studentskih obveza student moze polagati ispite za koje ima
ispunjene uvjete.

7. Ako se studijski program izmijenio tijekom vremena mirovanja studentskih obveza, student
mora poloziti razlikovne ispite i ispuniti druge obveze koje su uvedene izmjenama studijskog
programa.

8. Vrijeme mirovanja studentskih obveza ne racuna se u ukupno trajanje studija.

Clanak 27.
Stegovna odgovornost studenta

U slu¢aju povrede Statuta FFRZ ili ovog Pravilnika protiv studenta se pokrece stegovni
postupak sukladno Pravilniku o stegovnoj odgovornosti studenata.

IV. UPIS NA STUDILJ

Clanak 28.
Upisne kvote

Upisne kvote za upis studenata u prvu godinu preddiplomskih i diplomskih studija na prijedlog
Dekana utvrduje Fakultetsko vijece FFRZ.

Clanak 29.
Natje€aj za upis

1. Upis na studij provodi se temeljem javnog natjecaja koji raspisuje Senat Sveudilista.

2. NatjeCaj za upis u prvu godinu preddiplomskog studija raspisuje Sveugili§te najmanje Sest
mjeseci prije poCetka nastave.

3. NatjeCaj za upis u prvu godinu diplomskog studija raspisuje Sveucili§te najmanje mjesec
dana prije poCetka nastave.

4. Sadrzaj natjeCaja za upis u prvu godinu studija na FFRZ sadrzi podatke o:

- uvjetima upisa

- broju raspolozivih mjesta po studijima

- podatke o razredbenom postupku i podnoSenju prijave za sudjelovanje u razredbenom
postupku

- kriterije selekcije (vrsta zavrene srednje §kole odnosno vrsta zavrSenog studija, uspjeh u
prethodnom skolovanju, uspjeh na razredbenom ispitu i dr.)

- rokove za upis te

- ostale relevantne podatke.

Clanak 30.
Razredbeno povjerenstvo za upis na preddiplomske studije

1. Razredbeno povjerenstvo Cine u njega imenovani ¢lanovi Fakultetskog vijea FFRZ.



2. Predsjednik Razredbenog povjerenstva mora biti nastavnik izabran u znanstveno-nastavno
zvanje.

3. Clanove i predsjednika Razredbenog povjerenstva imenuje Fakultetsko vije¢e na prijedlog
Dekana.

4. Razredbeno povjerenstvo vrsi pripremu i provedbu razredbenog postupka za upis na
preddiplomske studije.

5. Razredbeno povjerenstvo podnosi izvje$¢e o rezultatima upisa studenata Fakultetskom
vijecu.

Clanak 31.
Razredbeno povjerenstvo za upis na diplomske studije

1. Razredbeno povjerenstvo ¢ine u njega imenovani ¢lanovi Fakultetskog vije¢a FFRZ.

2. Predsjednik Razredbenog povjerenstva mora biti nastavnik izabran u znanstveno-nastavno
zvanje,

3. Clanove i predsjednika Razredbenog povjerenstva imenuje Fakultetsko vijece na prijedlog
Dekana.

4. Razredbeno povjerenstvo vrsi pripremu i provedbu razredbenog postupka za upis na
diplomske studije.

5. Razredbeno povjerenstvo podnosi izvje$Ce o rezultatima upisa studenata Fakultetskom
vijecu.

Clanak 32.
Pravo prijave na natjeCaj za upis na preddiplomske studije

Pravo prijave na natjeCaj za upis na preddiplomske studije imaju osobe koje su zavrsile
srednjoSkolsko obrazovanje u trajanju od najmanje Cetiri godine, koje su polozile drzavnu
maturu 1 udovoljavaju ostalim uvjetima u skladu s vaze¢im propisima.

Clanak 33.
Pravo prijave na natjecaj za upis na diplomske studije

Pravo prijave na natjecaj za upis na diplomske studije imaju:

- osobe koje su zavrsile preddiplomski sveudilisni studij

- osobe koje su zavrsile diplomski sveucili$ni studij

- osobe koje su zavrsile integrirani preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij

- osobe koje su zavrsile dodiplomski sveugili$ni studij ustrojen sukladno zakonskim propisima
koji su vrijedili prije stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju.

Clanak 34.
Razredbeni postupak za upis na preddiplomske i diplomske studije
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1. Izbor izmedu kandidata za upis na preddiplomski studij obavlja se razredbenim postupkom.
2. Razredbenim postupkom za upis u preddiplomske studije vrednuju se uspjeh iz srednje skole
1 uspjeh na drzavnoj maturi. Eventualno SE dodatno provjeravaju posebnih znanja, vjestine i
sposobnosti te su moguci vrednovanje posebnih postignuca i razgovor s pristupnikom.

3. Fakultetsko Vijece na prijedlog Dekana za svaku akademsku godinu donosi Odluku o
uvjetima upisa na prvu godinu preddiplomskih sveucili$nih studija FFRZ.

4. Osoba koja nije prosla razredbeni prag ne ostvaruje pravo na upis.

5. Razredbenim se postupkom za upis u diplomske studije vrednuje:

- prosjek ocjena na prethodno zavrienoj razini visokog obrazovanja

- broj prikupljenih ECTS-a na prvoj razini studija

- duljina trajanja prethodno zavrsene razine studija.

Clanak 35.
Pravo prigovora

1. Kandidat za upis na studij isklju¢ivo na osobni zahtjev ima pravo uvida u rezultate
razredbenog postupka i ostalu natjecajnu dokumentaciju.

2. Kandidat ima pravo podnijeti prigovor na provedbu razredbenog postupka u roku od 24 sata
od trenutka objavljivanja rezultata razredbenog postupka.

3. Razredbeno je povjerenstvo duzno razmotriti prigovor kandidata u roku od 24 sata od
trenutka zaprimanja prigovora.

4. Ako kandidat nije zadovoljan odgovorom Razredbenog povjerenstva, ima pravo u roku od
24 sata od trenutka zaprimanja odgovora Razredbenog povjerenstva podnijeti ponovljeni
prigovor Dekanu, odnosno u njegovoj odsutnosti Prodekanu.

5. Dekan, odnosno Prodekan, duzan je odgovoriti kandidatu u roku od 24 sata od trenutka
zaprimanja prigovora.

6. Odgovor Dekana, odnosno Prodekana, smatra se konacnim i obvezujuéim te nakon njega
vie nije moguée podnositi prigovore.

Clanak 36.
Pravo na upis u prvu godinu preddiplomskog studija

1. Upis na preddiplomski studij provodi se nakon zavr§enog postupka testiranja i utvrdivanja
rang liste kandidata.

2. Osoba ostvaruje pravo na upis u prvu godinu preddiplomskog studija ako je presla razredbeni
prag, a sukladno rang listi.

3. Osoba koja nije presla razredbeni prag nema pravo na upis u prvu godinu preddiplomskog
studija.

4. Osoba koja je ostvarila pravo na upis mora se upisati u roku predvidenom za upis koji je
objavljen na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici FFRZ, u protivnome gubi pravo na upis.

Clanak 37.
Pravo na upis u prvu godinu diplomskog studija
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1. Upis na diplomski studij provodi se nakon zavr§enog natje¢ajnog postupka.

2. Osoba ostvaruje pravo na upis na diplomski studij sukladno uvjetima i kriterijima utvrdenima
u natje€aju za upis studenata u prvu godinu diplomskog studija.

3. Osobe iz tocke 1. ¢lanka 33. ovog Pravilnika ostvaruju pravo na upis na diplomski studij ako
su prilozile kompletnu dokumentaciju o zavr§enom preddiplomskom studiju.

4. Osobe iz tocki 2. ¢lanka 33. ovog Pravilnika ostvaruju pravo na upis na diplomski studij ako
su prilozile kompletnu dokumentaciju o zavr§enom dodiplomskom sveudili$nom studiju.

5. Osobe iz tocke 3. ¢lanka 33. ovog Pravilnika ostvaruju pravo na upis na diplomski studij ako
su prilozile kompletnu dokumentaciju o zavr§enom integriranom preddiplomskom i
diplomskom sveucili§nom studiju.

6. Strani drzavljani i osobe bez drzavljanstva koje nisu trajno naseljene u Republici Hrvatskoj
upisuju se na studij pod jednakim uvjetima kao i hrvatski drzavljani, uz obvezu plaéanja studija
sukladno vaze¢im zakonima i opéim aktima Sveucilista.

7. Drzavljani zemalja Europske unije upisuju se pod jednakim uvjetima kao i1 hrvatski
drzavljani.

Clanak 38
Obveza polaganja razlikovnih ispita

Osobama iz prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika koje su ostvarile pravo na upis na diplomski
studij, a nisu zavrSile preddiplomski studij ustrojen u istom znanstvenom podrudju, polju,
odnosno grani (u daljnjem tekstu: srodan) u kojoj je ustrojen diplomski studij za koji su ostvarile
pravo na upis, moZe se propisati polaganje razlikovnih ispita u opsegu i prema dinamici koju
propiSe Dekan.

V. PRIJELAZ S DRUGIH STUDIJA

Clanak 39.
Pravo prijelaza studenata s drugih visokih ucilista

1. Prijelaz studenata sa srodnih sveucili$nih studija istoga stupnja sa sveuciliSta u Republici
Hrvatskoj obavlja se na temelju rjeSenja o priznavanju prikupljenih ECTS-bodova koje izdaje
ECTS koordinator.

2. Dekan moze za osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka propisati prikupljanje dodatnih ECTS-bodova
odnosno ispunjavanje diferencijalnih uvjeta.

3. Student koji studira na sveucili§tu izvan Republike Hrvatske stjeCe pravo prijelaza po
postupku utvrdenom posebnim zakonom i uz uvjete koje odredi Dekan, uz prethodno misljenje
ECTS-koordinatora.

Clanak 40.
Uvjeti prijelaza studenata s drugih visokih ucilista

1. Student moze podnijeti zahtjev za prijelaz nakon zavrSene prve godine studija.
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2. Student moze podnijett zahtjev za prijelaz u zadnjih pet radnih dana prije poCetka nastave u
sljedecoj akademskoj godini. Vrijeme podnosSenja zahtjeva za prijelaz posebno se navodi i u
kalendaru nastave i ispita koji se objavljuje na sluzbenim mreznim stranicama FFRZ. Zahtjevi
predani izvan propisanog roka nece se razmatrati.

3. Ako je student koji podnosi zahtjev za prijelaz upisao prvi put prvu godinu studija mora na
visokom ucilistu s kojega zeli prijeci steci uvjete za prelazak u viSu godinu studija prije
podnoSenja zahtjeva za prijelaz.

4. Student koji podnosi zahtjev za prijelaz ne smije ponavljati godinu odnosno drugi put
upisivati istu godinu studija u trenutku podnosenja zahtjeva za prijelaz.

5. Student koji podnosi zahtjev za prijelaz mora zadovoljiti uvjete za upis u visu godinu studija
na visokom ucilistu s kojega prelazi odnosno ako su upisi u sljedecu godinu studija izvrSeni
prije roka u kojem student moze podnijeti zahtjev za prijelaz na FFRZ, student mora prvi puta
upisati tu godinu studija.

6. U trenutku podnosenja zahtjeva za prijelaz u drugu godinu studija na FFRZ student ne smije
imati prosjek ocjena nizi od 3,50 te mora imati ostvarenih najmanje 60 ECTS bodova tijekom
prve godine studija iz predmeta propisanih studijskim programom i izvedbenim planom nastave
za tu godinu studija.

7. Ako je student koji podnosi zahtjev za prijelaz upisao treu godinu studija, u trenutku
podnosenja zahtjeva za prijelaz ne smije imati prosjek ocjena nizi od 3,50 te mora imati steenih
najmanje 120 ECTS bodova tijekom prve dvije godine studija.

8. Iznimno prijelaz se moze odobriti onim studentima koji ne zadovoljavaju uvjete iz stavaka
3. do 7. ovog ¢lanka ako je prijelaz potreban zbog teze bolesti, preseljenja obitelji ili nekog
drugog opravdanog razloga.

9. O opravdanim razlozima odlucuje Dekan, uz misljenje ECTS-koordinatora.

Clanak 41.
Potrebni dokumenti

Uz zahtjev za prijelaz student je duzan priloziti prijepis ocjena s brojem prikupljenih ECTS-
bodova sa studija ovjeren od strane visokog uéilista koje izvodi studij i presliku studentske
isprave (indeksa), te po potrebi ostale dokumente koje zatrazi FFRZ tijekom odlucivanja o
prijelazu.
Clanak 42.
Odluka o prijelazu

1. Odluku o prijelazu donosi Dekan na prijedlog povjerenika za nastavu 1 studente.

2. Ispiti polozeni na prethodnom maticnom visokom udiliStu uvode se u evidenciju s izvornim
nazivom polozenih predmeta s izvornim ocjenama i izvorno ste€enim ECTS bodovima.

3. Studentima kojima se odobri prijelaz s drugog visokog ucilista na FFRZ moze biti odreden
uvjet polaganja razlikovnih ispita prema opsegu i dinamici odredenoj odlukom o prijelazu.

Clanak 43.
Upis prijelaznika
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Student prijelaznik mora se upisati do zavrsSetka upisnog roka odnosno u roku od osam dana od
primitka rjeSenja o prijelazu.

Clanak 44.
Prijelaz studenta FFRZ sa studija na studij

1. Studentt FFRZ koji zZele prije¢i na drugi studij na FFRZ imaju pravo prijelaza uz uvjet
ponovnog prolaska razredbenog postupka te uz uvjet prelaska bodovnog praga.

2. Student iz stavka 1. ovog ¢lanka upisuje se na studij u okviru posebno propisane upisne kvote
za tu kategoriju studenata sukladno uspjehu postignutom na razredbenom ispitu. Iznimno kvotu
za ovu kategoriju studenata odreduje Fakultetsko vijece na prijedlog Dekana.

3. Studenti koji prelaze na drugi studij uz uvjet ponovnog prolaska razredbenog postupka
placaju maksimalnu participaciju u troskovima studija sukladno vazec¢im propisima.

4. Prijelaz s dvopredmetnog studija na jednopredmetni studij tako da student zadrZi samo jedan
studij iz kombinacije dvopredmetnih studija mogu¢ je iskljucivo nakon zavr$ene prve godine
studija, odnosno pri upisu u drugu godinu studija.

5. Student iz stavka 4. ovog ¢lanka ima pravo prijelaza na pocetku sljedece akademske godine
pod uvjetom da je tijekom prethodne godine studija ispunio sve uvjete propisane studijskim
programom za upis u viSu godinu na oba studija i tako prikupio 60 ECTS-bodova.

6. Student iz stavka 4. ovog Clanka podnosi zamolbu za prijelaz i priznavanje poloZenih
predmeta Dekanu, koji odluku o zamolbi donosi na osnovi konzultacija s doti¢énim predmetnim
nastavnicima.

7. Student iz stavka 4. ovog Clanka koji je ispunio uvjete za prijelaz s dvopredmetnog na
jednopredmetni studij pla¢a prema vazecoj Odluci o participaciji u troSkovima studija studenata
preddiplomskih i diplomskih studija FFRZ.

Clanak 45.
Nastavak studija

Student moZe nastaviti prekinuti studij kao izvanredni student ako je od prekida proslo vise od
dvije godine.

Povjerenstvo za preddiplomski 1 diplomski studij utvrduje usporedivost sadrzaja poloZenih
kolegija u svrhu priznavanja sa vazeéim studijskih programom, predmete razlike te visinu
naknade®.

VI. NASTAVA

Clanak 46.
Vrste nastave

1. Nastava se izvodi u obliku predavanja, seminara i vjezbi.

2. Ostale su vrste nastave radne grupe, studentska praksa, terenska nastava, pomo¢ studenata
demonstratora, istrazivacki rad te nastavni¢ke, tutorske i mentorske konzultacije.
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3. Nastava pojedinog nastavnog predmeta u pravilu se izvodi unutar jednog semestra.

Clanak 47.
Mjesto odrZavanja nastave

1. Nastava se odrzava u prostorijama FFRZ, na adresi Jordanovac 110.

2. Iznimno, nastavnici mogu od Dekana traziti odobrenje za izvodenje pojedinih oblika ili
dijelova nastave i izvan prostora FFRZ ako za to ne postoje nuZni i dostatni uvjeti u prostoru
FFRZ.

Clanak 48.
Obvezni predmeti

1. Nastava se izvodi u vidu obveznih i izbornih predmeta.

2. Obvezne predmete student je duzan pohadati i odslusati u akademskoj godini i semestru
prema studijskom programu odnosno izvedbenom planu nastave.

3. Predmet iz kojega nije polozio ispit odnosno ispunio sve obveze student je duzan ponovno
upisati u studentsku ispravu (indeks) i u sljedecoj godini. Ako student nije ispunio sve obveze
predvidene predmetom, duzan je ponovno pohadati predavanja i ispuniti uvjete za pristupanje
ispitu.

Clanak 49.
I[zborni predmeti

1. Izborne predmete studenti izabiru sami unutar ponude izbornih predmeta svog studija prema
uvjetima doti¢nog studijskog programa odnosno izvedbenog plana nastave.

2. Izborni predmet postaje obvezan za studenta koji ga upife. Jednom upisani izborni predmet
student je duzan odslusati i izvrSiti sve obveze s tog predmeta, uklju€ujuéi i ispit prema uvjetima
doti¢nog studijskog programa odnosno izvedbenog plana nastave.

3. Iznimno, ako iz opravdanih objektivnih razloga (npr. kolizija u satnici) student ne moze
izvrSiti obveze predvidene izbornim predmetom, moze odjaviti odabrani izborni predmet u
Tajnistvu FFRZ u prva dva tjedna nastave odredenog predmeta upisanog u tekucoj akademskoj
godini.

Clanak 50.
Izborni predmeti s drugih studija na FFRZ

1. Studenti preddiplomskih studija FFRZ u semestru mogu odslu$ati najvie jedan izborni
predmet i jedan obvezan predmet s istog studija na koji nisu upisani, koje odredbe se ne odnose
na studente diplomskih studija i iznimno uspjes$ne studente.

2. Iznimno, studenti mogu odslusati vise od jednog predmeta s drugog studija ako to omogudéuje
studijski program.

3. Predmet iz stavka 1. ovog ¢lanka moZe se na upisanom studiju vrednovati kao izborni
predmet ili kao zajednicki predmet ako je to predvideno studijskim programom.
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4. Ispit koji je poloZzen na drugom studiju moze se priznati kao poloZen samo u sluéaju da je
student ispisan sa studija na kojem je ispit poloZen i upisan na studij na kojem trazi priznavanje.

Clanak 51.
Predmeti s drugih visokih ucilista

1. Student koji je upisao i polozio neki predmet na drugim sastavnicama Sveucilista u Zagrebu,
kao i na bilo kojem drugom sveucilistu u Republici Hrvatskoj, moZe zatraziti priznavanje tog
ispita pod uvjetom da je polozeni predmet sukladan studijskom programu odnosno izvedbenom
planu nastave te da za njega postoji prepoznatljiva ECTS vrijednost.

2. Odluku o priznavanju ECTS-bodova stegenih sukladno odredbama stavka 1. ovog ¢lanka
donosi Dekan s obzirom na ukupno potreban broj ECTS-bodova za predmete unutar doti¢nog
studijskog programa.

3. Ukupan broj ECTS bodova tijekom studija iz predmeta koji se slufaju izvan studijskih
programa FFRZ ne smije prelaziti 30 ECTS bodova na preddiplomskom i 15 ECTS bodova na
diplomskom studiju. Student moZze u skladu sa studijskim programom i uz odobrenje Dekana i
ECTS koordinatora, kao izborne predmete, upisivati predmete drugih sveugili§nih studija.
Student je duzan izvrSiti prijavu izbornog predmeta u Tajnistvu najkasnije dva tjedna od
pocetka nastave u zimskom odnosno ljetnom semestru prilaganjem ovjerenog obrasca od strane
visokog uciliSta na kojem ¢e sluSati izborni predmet, kao i potpisa i misljenja proCelnika odjela
te povjerenika za nastavu i studente o priznavanju u odredenu grupu izbornih predmeta.

Clanak 52.
Velicina grupe za izvodenje izbornog predmeta

1. Izborni predmet (radna grupa) se izvodi ako se na predmet prijavilo najmanje petnaest
studenata.

2. Na predmetima unutar kojih se nastava izvodi u obliku seminara i/ili viezba, u nastavi moze
sudjelovati maksimalno 20 studenata.

3. Maksimalan ili minimalan broj studenata moze biti ve¢i ili manji od broja utvrdenoga
stavcima 1. i 2. uz posebno odobrenje Dekana.

Clanak 53.
Opterecenje studenata

1. ECTS-bodovi predstavljaju brojéanu vrijednost pridodanu pojedinom predmetu koja
oznaCava rad studenata potreban za ispunjavanje svih predvidenih obveza na predmetu
ukljuujuci i polaganje ispita odnosno vrijeme potrebno za postizanje ciljeva programa
izraZzenih u terminima ocekivanih ishoda uenja i ste¢enih kompetencija.

2. Redoviti student u jednom semestru moze upisati izmedu 25 i 35 ECTS-bodova, a sukladno
studijskom programu.

3. ECTS-bodovi stjecu se iskljucivo nakon uspjesnog ispunjavanja svih predvidenih obveza i
primjene prikladnih metoda za procjenjivanje postizanja definiranih ishoda u¢enja.
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Clanak 54.
Pohadanje nastave

1. Studenti su duzni redovito pohadati nastavu.

2. Nastavnik prati redovitost pohadanja nastave.

3. Kriteriji na temelju kojih nastavnik utvrduje redovitost pohadanja nastave su javni i navedeni
su u izvedbenom planu nastave i programu studija za svaki predmet.

4. Potpisom predmetnog nastavnika na kraju semestra potvrduje se da je student pohadao
nastavu i izvrs$io predvidene obveze na pojedinom predmetu.

5. Ako student nema potpis predmetnog nastavnika o urednom pohadanju nastave i izvr§enju
svih obveza na kraju semestra, nema pravo polaganja ispita iz tog predmeta.

Clanak 55.
Izostanak s nastave

1. Jedan nastavni termin sastoji se od dva nastavna sata, iznimno od jednog nastavnog sata ako
je to predvideno studijskim programom odnosno izvedbenim planom nastave.

2. Jedan nastavni sat traje 45 minuta.

3. Izostanak s jednog nastavnog termina broji se kao jedan izostanak.

Clanak 56.
Evidencija nastave

Odrzana se nastava evidentira u elektroniCkom ili pisanom obliku.

Clanak 57.
Studenti demonstratori

1. Radi poticanja studenata na znanstveni i struéni rad te pomaganja nastavnicima i suradnicima
u izvodenju nastave, napose vjezbi, mogu se za pojedine predmete imenovati demonstratori.

2. Obveza studenta demonstratora je pomaganje nastavniku u izvodenju nastave ili sudjelovanje
u znanstveno-istrazivac¢kom radu. Student demonstrator ne smije samostalno drzati nastavu ili
sudjelovati u ispitivanju ostalih studenata.

3. Studente demonstratore imenuje Dekan na prijedlog nastavnika s kojim bi student
demonstrator suradivao, najkasnije mjesec dana nakon pocetka nastave.

4. Student demonstrator obavlja svoj posao bez novéane naknade.

5. Studentu demonstratoru izdaje se potvrda o odradenoj demonstraturi po zavrSetku akademske
godine tijekom koje je student bio demonstrator.

Clanak 8.
Napredovanje 1 zaostajanje kroz studij

1. Za redoviti upis 2. godine studija studenti moraju ostvariti 55 ECTS-bodova i vise u 1.
nastavnoj godini iz predmeta propisanih studijskim programom i izvedbenim planom nastave.
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2. Za uvjetan upis 2. godine studija studenti moraju ostvariti od 50 do 54 ECTS-bodova u 1.
nastavnoj godini iz predmeta propisanih studijskim programom i izvedbenim planom nastave.

3. Zaredoviti upis 3. godine studija studenti moraju ostvariti 115 ECTS-bodova i vise te polozZiti
sve obvezatne i izborne predmete iz 1.1 2. godine.

4. Za uvjetan upis 3. godine studija studenti moraju ostvariti od 110 do 114 ECTS-bodova , te
poloziti sve obvezatne i izborne predmete iz 1. i 2. godine.

5. Student koji u dvije uzastopne akademske godine ne ostvari minimalno 35 ECTS bodova
gubi status studenta 1 pravo na zavrsetak upisanog studija na FFRZ.

6. Student iz stavka 2. koji nije poloZio nepoloZene ispite s prethodne studijske godine i izvrsio
sve obveze u roku koji se propisuje stavkom 3. mora ponovo upisati tu godinu.

7. Student koji nije izvr§io obveze propisane studijskim programom i izvedbenim planom
nastave te je prikupio manje od 50 ECTS bodova tijekom jedne studijske godine mora ponovo
upisati tu godinu.

8. Student moze samo dva puta upisati istu godinu studija.

9. Ukoliko ni nakon drugog upisa iste godine studija student nije izvr§io obveze na toj godini,
studija gubi pravo studiranja na tom studiju.

VIL. ISPITI

Clanak 59.
Ispitni rokovi

1. Ispitni rokovi su: zimski, ljetni i jesenski.

2. Predmetni nastavnik moZze odrzavati provjere znanja tijekom cijele akademske godine i mora
se drzati kalendara ispitnih rokova.

3. Ispitu moze pristupiti student koji je zadovoljio sve propisane obveze utvrdene izvedbenim
planom nastave.

4. Student koji nije izvr§io obveze propisane izvedbenim planom nastave iz pojedinog predmeta
ne moze pristupiti ispitu.

5. Nastavnik je obvezan u jednom ispitnom roku odrediti najmanje dva termina za odrZavanje
ispita. Razmak izmedu ponudenih termina mora biti najmanje osam dana.

6. Ispiti mogu biti pisani, usmeni ili pisani i usmeni.

7. Nastavnik je duzan odredivati termin i odrZzavati ispitni rok za predmet tako dugo dok studenti
imaju pravo prijave za odredeni ispit.

Clanak 60.
Mjesto odrzavanja ispita

Nastavnik je duzan odrzavati ispite u nastavnim prostorijama FFRZ.

Clanak 61.
Kalendar i raspored ispita
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1. Kalendar ispita objavljuje se na oglasnoj plo¢i odnosno internetskoj stranici FFRZ na po&etku
svake akademske godine.

2. Raspored polaganja ispita objavljuje se na oglasnoj plo€i, na internetskoj stranici FFRZ i u
Studomatu.

Clanak 62.
Ocjene

1. Uspjeh studenata na ispitu i drugim provjerama znanja izrazava se sljede¢im
ocjenama: izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i nedovoljan (1).

2. Prolazne ocjene su: izvrstan, vrlo dobar, dobar i dovoljan.

3. Ocjena nedovoljan (1) neprolazna je i upisuje se samo u evidenciju.

4. Uspjeh studenta na predmetu izraZava se nacionalnom skalom ocjenjivanja (ocjena od 1 do
5) 1 po potrebi ECTS skalom ocjenjivanja (ocjenom od A do F) u sustavu ECTS:
ocjena izvrstan (5) odgovara ocjeni A u skali ECTS, i obrnuto,

ocjena vrlo dobar (4) odgovara ocjeni B u skali ECTS, i obrnuto,

ocjena dobar (3) odgovara ocjeni C u skali ECTS, i obrnuto,

ocjena dovoljan (2) odgovara ocjeni D u skali ECTS,

a ocjene D 1 E u skali ECTS prevode se u ocjenu dovoljan (2),

ocjena nedovoljan (1) odgovara ocjeni F u skali ECTS, a ocjene F i FX u skali ECTS
prevode se u ocjenu nedovoljan (1).

5. Ocjenu nastavnik unosi u studentsku ispravu indeks i Studomat.

6. Prosje¢na ocjena iskazuje se zaokruzivanjem na drugu decimalu.

Clanak 63.
Ocjenjivanje

1. Svaka studentska obveza propisana studijskim programom u okviru koje se provjeravaju
studentova postignuca, znanje ili vjestine i za koju se dodjeljuje numerika ocjena ili oznaka
polozio/izvr§io svoje obveze, u smislu ovog Pravilnika smatra se ispitom.

2. Zavr$nim, odnosno diplomskim radom student zavrSava studij, a kona¢na ocjena se
utvrduje temeljem pisanog rada za preddiplomski studij i pisanog rada i usmene obrane ili
prezentacije rada na diplomskom studiju.

Clanak 64.
Provjera postignuca t znanja studenta

1. Postignuca studenata provjeravaju se i ocjenjuju tijekom cijelog semestra, a kona¢na ocjena
utvrduje se na ispitu.

2. Ocjene postignuca studenta tijekom semestra u pojedinim oblicima nastave uralunavaju se
u kona¢nu ocjenu predmeta postignutu na ispitu i/ili drugim provjerama, navedenim u stavku
1. ¢lanka 61. ovog Pravilnika.

3. Nastavnik ¢e ocijeniti ispit studenta ocjenom nedovoljan (1) i kada student:
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- napusti prostoriju u kojoj se odrzava pisani dio ispita ili odustane od ve¢ zapoCetog usmenog
ispita,
- nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita u odredenom roku, ako je usmeni
dio ispita predviden,
- zbog nedoli¢nog ponasanja, smetanja drugih studenata ili koristenja nedopustenih pomagala
bude udaljen s ispita,
- nije pristupio ispitu niti ga je odjavio najmanje 24 sata prije predvidenog ispitnog roka.
4. Student koji nije poloZio pisani dio ispita nema pravo polaganja usmenog dijela ako je usmeni
dio ispita predviden, osim u slu¢aju kada se ispit odrzava pred Povjerenstvom, sukladno &l. 69.
ovog Pravilnika.
Clanak 65.
Javnost ispita

1. Svi ispiti su javni.

2. Student ima pravo zahtijevati osiguranje javnosti na ispitu ili ne pristupiti polaganju usmenog
ispita dok mu se javnost ne osigura.

3. Kriteriji ocjenjivanja pisanih ispita moraju biti javno objavljeni i poznati studentima prije
pristupanja pisanom ispitu.

4. Student ima pravo uvida u ocijenjeni rad pisanog dijela ispita.

Clanak 66.
Prijava ispita

1. Student prijavljuje polaganje ispita u Studomat ili prijavnicom za ispit.

2. Student koji prijavljuje ispit u Studomat obvezan je ispit prijaviti najkasnije dva dana
odnosno 48 sati prije termina odrZavanja ispita.

3. Nastavnik nije duzan na ispit primiti studenta koji nije prijavio ispit u za to predvidenom
roku.

Clanak 67.
Odjava ispita

1. Student moze odjaviti polaganje ispita najkasnije 24 sata prije dana odredenog za polaganje
ispita i u tom slucaju smatrat ¢e se da ispit nije prijavio.

2. Studentu koji ne odjavi ispit nastavnik ¢e u ispitnom listu upisati ,,nije pristupio ispitu®,
odnosno 0 u Nastavni¢kom portalu te je time student evidentiran kao da na tom ispitnom roku
nije zadovoljio.

Clanak 68.
Pristup ispitu tijekom redovnog ispitnog roka

U svakom redovitom ispitnom roku postoje za svaki predmet najmanje dva ispitna termina,
osim u slu¢aju kontinuirane provjere. Razdoblje izmedu izlazaka na ispit iz istog predmeta u
redovitom ispitnom roku najmanje je osam dana.
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Clanak 69.
Objava rezultata ispita

1. Nastavnik je duzan priop¢iti studentu rezultat usmenog ispita odmah po odrzanom ispitu, a
rezultat pisanog dijela ispita najkasnije u roku od minimalno tri do maksimalno pet radnih dana
od dana ispita.

2. Nastavnik je duZan obavijestiti studenta o postignutom uspjehu na ispitu prije upisa ocjene u
studentsku ispravu (indeks), ili Studomat.

3. Pravo uvida u ispitnu dokumentaciju ima student i druga osoba koja dokaze da za to ima
pravni interes.

Clanak 70.
Zalba na rezultate ispita

1. Student koji nije zadovoljan postignutom kona¢nom ocjenom na ispitu moze u roku od 24
sata od odrzanog usmenog ispita odnosno objave ocjene pisanog ispita zalbom zatraZiti
polaganje ispita pred nastavni¢kim povjerenstvom.

2. Dekan imenuje nastavnicko povjerenstvo od tri ¢lana u roku od 24 sata od primitka Zalbe.

3. Predsjednik nastavnickog povjerenstva mora biti nastavnik izabran u istoj znanstvenoj grani
kao predmetni nastavnik.

4. Nastavnik ¢ijom ocjenom student nije bio zadovoljan ne moze biti imenovan za predsjednika
nastavni¢kog povjerenstva.

5. Dekan odreduje vrijeme i mjesto polaganja ispita.

6. Ponovljent ispit mora se odrzati u roku od pet radnih dana od dana podnosenja Zalbe studenta.
7. U slucaju zalbe na pisani dio ispita, nastavni¢ko povjerenstvo je duzno pred studentom
ponovno ocijeniti njegov pisani ispit.

8. NastavniCko povjerenstvo donosi odluku ve¢inom glasova.

9. Odluka nastavni¢kog povjerenstva o ispitu je kona¢na.

Clanak 71.
Broj izlazaka na ispit

1. Ispit se iz istog predmeta moze polagati najvise Cetiri puta.

2. Cetvrti put polaze se pred nastavnickim povjerenstvom koje imenuje Dekan.

3. Predsjednik nastavni¢kog povjerenstva ne moze biti nastavnik kod kojeg je student posljednji
put negativno ocijenjen.

4. Predsjednik nastavni¢kog povjerenstva mora biti nastavnik izabran u nastavno ili
znanstveno-nastavno zvanje.

5. Povjerenstvo ocjenjuje sve dijelove ispita: pisani, usmeni ili pisani i usmeni. Nastavni¢ko
povjerenstvo odlucuje vecinom glasova.

6. Odluka nastavnickog povjerenstva je konaéna.

7. Student koji Cetvrti put nije polozio ispit iz istog predmeta obvezan je ponovno upisati i
odslusati taj predmet, a polaganju ispita ne moZe pristupiti prije nego §to ga ponovno odslusa.
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8. Ako student i nakon ponovljenog upisa predmeta ne poloZi ispit niti Cetvrti puta, gubi pravo
studiranja na upisanom studiju na FFRZ.

Clanak 72.
Povjeravanje odrzavanja ispita

U slu€aju dulje sprijeCenosti predmetnog nastavnika Dekan je duZan povjeriti odrzavanje ispita
drugom nastavniku izabranom u znanstveno-nastavno zvanje u istom znanstvenom polju ili
grani kao predmetni nastavnik.

Clanak 73.
Ispitna evidencija

1. O uspjehu na ispitu vodi se sluzbena evidencija sukladno Zakonu, Statutu Sveucilista i
Pravilniku o vodenju evidencija o studentima visokih ucilista (Narodne novine 9/05)

2. Prijavnice odrzanih ispita i ispunjene ispitne liste nastavnik je duZan predati TajniStvu u roku
od pet radnih dana od dana zavrSenog ispitnog roka odnosno nastavnik je duZan unijeti ocjenu
u ISVU u roku od pet radnih dana od dana zavr$enog ispitnog roka.

3. U slucaju nepodudarnosti ocjene unijete u studentsku ispravu (indeks) i ISVU ocjena Ce se
uskladiti pregledom ispitne knjige, studentske isprave (indeksa) i [SVU, a ocjenu ¢e na temelju
¢injenica donijeti predmetni nastavnik.

VIII. OSIGURANJE KVALITETE NASTAVE

Clanak 74.
Osiguranje kvalitete nastave

Za osiguranje kvalitete studija zaduzeni su Dekan i Fakultetsko vijece.

Clanak 75.
Studentska evaluacija

FFRZ provode studentsku evaluaciju putem studentske ankete ili na drugi primjeren nagin.
Studentska evaluacija jedan je od oblika provodenja osiguranja kvalitete nastave. Rezultati
ankete sluze planiranju znanstveno-nastavne djelatnosti FFRZ.

IX. ZAVRSETAK STUDILJA

Clanak 76.
Zavrsni rad

1. Preddiplomski studij zavr$ava polaganjem svih ispita i izvr§enjem ostalih studijskih obveza
predvidenih studijskim programom te izradom zavr$nog rada.
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2. Tema zavrSnog rada mora biti iz znanstvenog polja ili grane u kojem ili u kojoj je ustrojen
studij koji student zavrSava. Student dvopredmetnog studija piSe samo jedan zavrini rad na
jednom od studija.

3. Zavrsni rad po svom sadrzaju mora pokazati studentovo razumijevanje teme i njegovu
sposobnost samostalnog koristenja literature.

4. Student za izradu zavr$nog rada tijekom petog semestra studija izabire mentora.

5. Nastavnik moze biti mentor ako je izabran u nastavno ili znanstveno-nastavno zvanje.

6. Mentora imenuje Dekan na prijedlog studenta i uz suglasnost doti¢nog nastavnika.

7. Mentor odreduje temu zavr$nog rada, nadzire njegovu izradu i ocjenjuje ga.

8. Po svom opsegu zavr$ni rad moze imati od 3500 do 4500 rijeci (16 do 20 kartica).

9. Zavrini se rad predaje mentoru u tiskanom obliku na hrvatskom jeziku i na latiniénom pismu.
Jedan primjerak zavr§nog rada mora biti predan u elektroni¢kom obliku.

10. Zavr$ni rad moZze biti pisan na jednom od svjetskih jezika ukoliko za to postoje uvjeti na
FFRZ.

11. Student ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) nije obranio zavrsni rad.

12. Student koji je ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) mora u sljedecoj akademskoj godini
prijaviti novu temu zavr$nog rada.

13. Ocjenu 1 ECTS-bodove mentor upisuje u studentsku ispravu (indeks) i unosi ih u ISVU te
ih zajedno sa zapisnikom o obrani zavr§nog rada i s radom u tiskanom i/ili elektroni¢kom obliku
predaje u studentsku sluzbu.

Clanak 77.
Diplomski rad

1. Diplomski studij zavr§ava polaganjem svih ispita i izvr§enjem ostalih studijskih obveza
predvidenih studijskim programom te pisanjem i obranom diplomskog rada.

2. Tema diplomskog rada mora biti iz znanstvenog polja ili grane u kojem ili u kojoj je ustrojen
studij koji student zavrSava. Student dvopredmetnog studija pise samo diplomski rad na jednom
od studjja.

3. Diplomski rad po svom sadrzaju mora pokazati studentovo poznavanje teme, sposobnost
samostalnog istrazivanja, koriStenja literature i primjenu znanstvene i struéne metodologije.

4. Pravo pristupa obrani diplomskog rada student stje¢e nakon $to je prethodno poloZio sve
propisane ispite te izvr§io ostale obveze predvidene studijskim programom i ovim Pravilnikom.
5. Student za izradu diplomskog rada tijekom 3. semestra studija izabire mentora, kojemu
predlaze temu diplomskog rada.

6. Nastavnik moZe biti mentor ako je izabran u nastavno ili znanstveno-nastavno zvanje.

7. Mentora imenuje Dekan na prijedlog studenta i uz suglasnost doti¢nog nastavnika.

8. Mentor nadzire izradu diplomskog rada i sudjeluje u radu Povjerenstva za ocjenu i obranu
diplomskog rada (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

9. Povjerenstvo ima tri ¢lana, a predsjednik povjerenstva ne smije biti mentor studenta.

10. Po svom opsegu diplomski rad moze imati od 9000 do 10000 rijeci (50 do 60 kartica)

11. Diplomski se rad predaje mentoru u tiskanom obliku na hrvatskom jeziku i na latini¢nom
pismu. Jedan primjerak diplomskog rada mora biti predan u elektroni¢kom obliku.
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12. Diplomski rad moze biti pisan na jednom od svjetskih jezika ukoliko za to postoje uvjeti na
FFRZ.

13. Rok za usmenu obranu diplomskog rada, koji utvrduje predsjednik Povjerenstva, moze biti
najvise trideset dana od dana kad je rad dostavljen Povjerenstvu.

14. Pisani diplomski rad kao i usmena obrana diplomskog rada mora biti ocijenjena prolaznom
ocjenom vecine ¢lanova Povjerenstva. Ako je pisani rad ili usmena obrana diplomskog rada
ocijenjena negativno (1), student je duzan izraditi novi diplomski rad.

15. Ocjenu i ECTS-bodove mentor upisuje u studentsku ispravu (indeks) i unosi ih u ISVU te
ih zajedno sa zapisnikom o obrani zavr$nog rada te s radom u tiskanom i/ili elektroni¢kom
obliku predaje u Tajnistvo.

Clanak 78.
Isprava o zavrSetku studija

1. Po zavrSetku preddiplomskog i diplomskog studija studentu se izdaje diploma o zavr$etku
studija.

2. Uz diplomu studentu se izdaje i dopunska isprava o studiju.

3. Diploma se izdaje na hrvatskom jeziku. Iznimno, na zahtjev studenta, moZe biti izdana na
nekom drugom jeziku.

4. Diplomu uru¢uje Dekan na javnoj promociji.

Clanak 79.
Javna promocija

1. Studentu se isprave o zavr§enoj razini visokog obrazovanja uru€uju na javnoj promociji.
2. Svjedodzbu odnosno diplomu te dopunsku ispravu o studiju na javnoj promociji studentu

uru¢uje Dekan.
X. NAGRADE

Clanak 80.
Vrsta nagrada

Studenti za svoj rad, postignute rezultate tijekom studija i doprinos afirmaciji FFRZ mogu
dobiti sljedece nagrade:

- Rektorovu nagradu,

- Dekanovu nagradu za najuspjesnije studente,

- Dekanovu nagradu za najbolje studentske radove.

Studenti mogu biti nagradeni i drugim oblicima nagradivanja koji su utvrdeni ovim
Pravilnikom.

Clanak 81.
Rektorova nagrada
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1. Rektorova nagrada dodjeljuje se za najbolje studentske radove znanstvenog ili stru¢nog
karaktera i umjetnicka ostvarenja svake godine.

2. Pravo natjecanja imaju svi studenti FFRZ.

3. Povjerenstvo za izbor najboljih radova imenuje FFRZ, a kona¢nu odluku o dodjeli Rektorove
nagrade, koja se sastoji iz nov¢anog dijela i povelje, donosi Rektor Sveugéilista na prijedlog
posebnog povjerenstva.

4. Nagrade studentima urucuje Rektor Sveudilista u skladu s odredbama Pravilnika o
Rektorovoj nagradi.

Clanak 82.
Dekanova nagrada za najuspjesnije studente

1. Nagrada za najuspjesSnije studente FFRZ dodjeljuje se studentima preddiplomskih i
diplomskih studija koji su ostvarili najvisi prosjek ocjena u prethodnoj akademskoj godini.

2. Nagrada za najuspjesnije studente je u obliku prigodnog dara, prema odluci Dekana.

3. Nagradu urucuje Dekan prigodom obiljeZzavanja Dana FFRZ.

4. Sukladno odluci Dekana nagrada se ne mora uruditi svake godine ili se moZe uruditi samo
studentima pojedinih godina studija.

Clanak 83.
Drugi oblici nagradivanja studenata

Studenti za aktivnosti koje ne spadaju u studentsko opterecenje mogu biti nagradeni
dodjeljivanjem priznanja Dekana.

U takve aktivnosti spadaju:

- uredivanje studentskog stru¢nog Casopisa,

- organiziranje stru¢nog/znanstvenog simpozija,

- sudjelovanje u radu okruglog stola (izlaganje),

- izlaganje na stru¢nom skupu,

- izlaganje na znanstvenom simpoziju,

- objavljen rad u strué¢nom ¢asopisu/zborniku,

- objavljen rad u ¢asopisu (knjizi) s medunarodnom recenzijom,

- sudjelovanje u nastavi kao studentski demonstrator,

- sudjelovanje u terenskoj nastavi,

- sudjelovanje u stru¢nom usavr$avanju (§kola) uz mentorstvo,

- struCni rad na terenu uz mentorstvo (istrazivanje arhiva, staZiranje, znanstveno istrazivanje,...)
- sudjelovanje u izvannastavnim aktivnostima koje znac¢ajno pridonose struénom usavrsavanju.

XI. STUDENTSKI ZBOR I DRUGE STUDENTSKE ORGANIZACIJE

Clanak 84.
Studentski zbor
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1. Studentski zbor FFRZ je nestranacko i nepoliti¢ko tijelo, u radu kojega mogu sudjelovati svi
studenti FFRZ.
2. Ustrojstvo 1 djelovanje Studentskog zbora FFRZ utvrduje se Statutom Studentskog zbora.

Clanak 85.
Druge studentske organizacije

1. Studenti imaju pravo na ustrojavanje strukovnih, Sportskih i drugih nepoliti¢kih i
neprofitabilnih udruga na FFRZ i izvan njega.

2. Da bi se ustanovila pojedina strukovna organizacija studenata potrebno je da udruga ima
evidentirano najmanje trideset ¢lanova iz redova studenata te da ima svoja pravila djelovanja,
potvrdena od Fakultetskog vijeca.

XII. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 86.
Obveza primjene povoljnijih propisa

Ako je zakonom ili na njemu utemeljenim propisima ostvarivanje nekog prava redovitog
studenta uredeno drukcije od minimalnih uvjeta utvrdenih ovom Pravilnikom, primjenjivat ¢e
se odredbe toga zakona ili na njemu utemeljenih propisa.

Clanak 87.
Primjena

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i FFRZ.

Sveudili§ta u Zagrebu
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U Zagrebu, 12. veljace 2019,
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