SVEUCILISTE U ZAGREBU
Fakultet filozofije i religijskih znanosti
Jordanovac 110, 10000 Zagreb

KLASA: 035-02/19-01/288
URBROJ: 522-01-19-1
U Zagrebu, 5. prosinca 2019.

Temeljem ¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine 7/09) i u skladu s
Pravilnikom o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama stvaralaca i primalaca
akata (Narodne novine 38/88), dekan Fakulteta filozofije i religijskih znanosti Sveugéilista u Zagrebu
donost

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJCANIH OZNAKA
STVARATELJA I PRIMATELJA AKATA
ZA 2020. GODINU

Clanak 1.

Ovim Planom Kklasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja 1 primatelja akata utvrduju
se klasifikacijske oznake akata koji se mogu pojaviti u radu Fakulteta filozofije i religijskih znanosti
Sveucilista u Zagrebu.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i obliku:

KLASIFIKACIISKA OZNAKA VRSTA AKTA/POSTUPKA

0

00

006
006-04/20-01

008
008-01/20-01

011

011-01/20-01
011-02/20-01
011-03/20-01
011-04/20-01

012
012-01/20-01
012-03/20-01

03

DRUSTVO, DRZAVNO UREDENJE I UPRAVA
Drustvo

Drustveno-politicke organizacije
Sindikat

Dru$tveno informiranje
Opcenito

DonosSenje i objavljivanje propisa
Opcenito

Postupak donoSenja propisa
Objavljivanje propisa

Ostalo

Ustavni propisi i statuti
Opcenito
Statuti

Upravno poslovanje



030
030-01/20-01
030-07/20-01

031

031-02/20-01
031-03/20-01
031-06/20-01
031-07/20-01
031-08/20-01
031-09/20-01
031-10/20-01

032
032-04/20-01
032-05/20-01

034

034-01/20-01
034-02/20-01
034-04/20-01

035

035-01/20-01
035-02/20-01
035-03/20-01
035-04/20-01
035-05/20-01

036

036-01/20-01
036-03/20-01
036-04/20-01

037
037-01/20-01
037-02/20-01

038

038-01/20-01
038-02/20-01
038-03/20-01

05

052
052-01/20-01
052-02/20-01
053
053-01/20-01
053-02/20-01

06

Organizacija, metode i tehnike rada
Opcenito
Organizacija 1 oprema radnih prostorija

Oznake, prijem, deZurno-sigurnosne sluzbe i ostalo
Natpisne 1 oglasne ploce

Prijemne sluzbe, pisarnica

Postanske usluge

Fizi¢ko-tehnicka zastita

Sluzba odrzavanja

Ugostiteljske usluge

Usluge ¢is¢enja

Informacijsko-dokumentacijska sluzba
Stru¢na biblioteka
Strucni ¢asopisi 1 druga strucna literatura

Upravni postupak i upravni spor
Op¢enito

Op¢i upravni postupak

Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda

Uredsko poslovanje

Opcenito

Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
Postupak s aktima

Evidencije i obrasci

Oblik, sadrzaj i nacin izrade akata

Arhiviranje predmeta i akata
Arhiviranje predmeta i akata - opéenito
Cuvanje registraturnog gradiva
[zlu¢ivanje arhivskog gradiva

Ovjere
Ovjere - opéenito
Ovjere rukopisa, potpisa i prijepisa

Pecati, Zigovi i Stambilji

Opéenito

Odobrenje za izradu pecata i Zigova s grbom RH
Upotreba, Cuvanje 1 unistavanje

Predstavke, molbe prijedlozi i prituzbe
Ostale predstavke i prituzbe

Opéenito

Pojedina¢ni predmeti

Molbe i prijedlozi

Op¢éenito

Pojedinacéni predmeti

Odlikovanja, javne nagrade i priznanja



061

061-01/20-01
061-03/20-01
061-06/20-01
061-06/20-02

1

10
100-01/20-01

11

112

112-01/20-01
112-02/20-01
112-03/20-01
112-04/20-01
112-04/20-02
112-07/20-01

113

113-01/20-01
113-02/20-01
113-03/20-01
113-04/20-01
113-05/20-01

114

114-01/20-01
114-02/20-01
114-04/20-01
114-05/20-01

115

115-01/20-01
115-04/20-01
115-05/20-01
115-06/20-01

117
117-01/20-01
117-04/20-01

118
118-01/20-01
119
119-01/20-01

119-03/20-01
119-03/20-02

Javne nagrade i priznanja
Opcenito

Za znanstveno-istraZzivacki rad
Ostale nagrade 1 priznanja
Dekanove nagrade

RAD I RADNI ODNOSI

Politika zapo$ljavanja
Politika zaposljavanja - opéenito

Radni odnosi

Zasnivanje i prestanak radnog odnosa,

ugovor o djelu i dopunski rad

Radni odnosi - op¢enito

Na neodredeno vrijeme

Na odredeno vrijeme

Ugovor o djelu (vanjski suradnici, mentori)

Odluka o povjeravanju nastave vanjskim suradnicima
Ostalo

Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja
Opcenito

Radno vrijeme

Godisnji odmori

Dopusti

Bolovanja

Radni sporovi, radna disciplina, materijalna i
disciplinska odgovornost

Radni sporovi - opéenito

Radni sporovi

Disciplinska odgovornost i postupak
Materijalna odgovornost

Zastita na radu
Opcenito
Nesrece na radu
Zastitna sredstva
Ostalo

Radni staz
Opéenito
Utvrdivanje radnog staza

Struéna sprema, kvalifikacije, stru¢na
osposobljenost i priznavanje svojstava
Opcenito

Kadrovska politika i evidencije
Opcenito

Kadrovske evidencije

Izvje§ca nastavnika



119-03/20-03

12

120
120-01/20-01
120-02/20-01

121

121-01/20-01
121-02/20-01
121-05/20-01
121-06/20-01
121-07/20-01
121-09/20-01
121-10/20-01
121-11/20-01
121-12/20-01
121-13/20-01
121-14/20-01
121-15/20-01

13

130

130-02/20-01
130-03/20-01
130-05/20-01
130-06/20-01

131
131-01/20-01
131-02/20-01

132

132-01/20-01
132-01/20-02

133
133-01/20-01
133-02/20-01
14

140
140-01/20-01

141
141-01/20-01

21

Izvjesca vanjskih suradnika
Plaée

Stjecanje place
Opcenito
Utvrdivanje, rasporedivanje i raspodjela

Ostala primanja po osnovi rada
Opcenito

Dnevnica

Naknada za prijevoz

Naknada za topli obrok

Regres za godis$nji odmor

Pomo¢ u slucaju smrti

Jubilarne nagrade

Otpremnine

Autorski honorari

Nagrade studentima

Radna odijela 1 druga zastitna sredstva
Ostalo

Stru¢no usavr§avanje

Tecajevi, savjetovanja i struna putovanja
Tedajevi

Seminari

Kongresi i simpoziji

Ostalo

Specijalizacije i druga stru¢na usavrS§avanja
Opcenito

Specijalizacije

Struéna praksa (pripravnici, staZisti i sl.)

Opcenito

Struéno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog
odnosa

Struéni i pravosudni ispiti

Opcenito

Struéni ispiti

Mirovinsko i invalidsko osiguranje

Mirovinsko osiguranje
Opcenito

Invalidsko osiguranje
Op¢enito

UNUTARNJI POSLOVI

Javna sigurnost



214
214-01/20-01
214-01/20-02

3

30

303
303-01/20-01
303-02/20-01
303-03/20-01

34

344
344-02/20-01
344-03/20-01

35

351
351-01/20-01

36

360
360-01/20

-01

361

361-01/20-01
361-03/20-01
361-07/20-01
361-08/20-01

363

363-01/20-01
363-03/20-01
363-05/20-01

37

372

372-01/20-01
372-02/20-01
372-03/20-01
372-05/20-01

38

Zastita od pozZara i eksplozija
Opcenito
Zastita od pozara

GOSPODARSTVO

Gospodarski sustav i ekonomska politika
Gospodarska suradnja

Opcenito

U Republici Hrvatskoj

S inozemstvom

Promet i veze

Veze

Postanski promet

Telefonski promet

Prostorno uredenje i zastita Covjekove okoline

Zastita ¢ovjekove okoline
Opcenito

Gradevinarstvo i komunalni poslovi

Gradevinski poslovi

Opc¢enito

Izgradnja objekata

Opcenito

Gradevinska dozvola

Procjena stete od elementarnih nepogoda
Ostalo

Komunalni poslovi
Opcenito
Komunalna naknada
Ostalo

Stambeno gospodarstvo i stambeni odnosi

Poslovni prostor
Opcenito
Izgradnja

Najam i zakup
Ostalo

Gospodarski skupovi, tehnoloski razvoj,
promidzba i marketing, standardi i tehni¢ki
normativi



381
381-01/20-01
381-02/20-01

4

40

400

400-01/20-01
400-02/20-01
400-02/20-02
400-03/20-01
400-04/20-01
400-05/20-01
400-06/20-01
400-07/20-01

401

401-02/20-01
401-03/20-01
401-04/20-01
401-05/20-01

402

402-01/20-01
402-03/20-01
402-06/20-01
402-07/20-01
402-08/20-01
402-09/20-01
402-10/20-01

403

403-01/20-01
403-02/20-01
403-03/20-01
403-05/20-01

404
404-01/20-01
404-04/20-01

406

406-01/20-01
406-03/20-01
406-06/20-01
406-07/20-01
406-08/20-01
406-09/20-01

41

410

Tehnoloski razvoj
Opcenito
Strategija tehnoloskog razvoja

FINANCIJE
Opéenito

Financijsko-planski dokumenti
Opc¢enito

Financijski planovi

Plan nabave

Predracuni

Periodiéni obracuni

Zavrs$m raduni

Proracuni

Bilance

Knjigovodstveno-ratunovodstveno poslovanje
Knjigovodstvene evidencije

Racuni

Kontni plan

Ostalo (opomene, odobrenja, izvodi i sl.)

Financiranje

Opcenito

Financiranje djelatnosti Fakulteta
Refundacije

Sufinanciranje

Financiranje 1z proracuna
Fondovi

Ostalo

Kreditiranje
Opcenito
Zajmovi
Jamstva
Potrazivanja

Investicije
Opcenito
Investicijsko odrzavanje

Upravljanje imovinom i nabava imovine
Op¢enito

Osnovna sredstva

Inventar

Obvezni odnosi

Inventure

Javna nabava

Javni prihodi

Porezi



410-01/20-01

411
411-01/20-01

42

420

420-01/20-01
420-02/20-01
420-04/20-01

5

50

502

502-01/20-01
502-03/20-01
502-03/20-01

60

602

602-04/20-01
602-04/20-02
602-04/20-03
602-04/20-04
602-05/20-01

604

604-01/20-01
604-02/20-01
604-03/20-01

605

605-01/20-01
605-01/20-02
605-01/20-03
605-02/20-01
605-02/20-02

64

640
640-01/20-01
640-03/20-01
640-04/20-01

641

Opcenito

Doprinosi
Opcenito

Javni rashodi

Regresi, premije i kompenzacije
Opcenito

Regresi

Kompenzacije

ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA
Zdravstvena zaStita i zdravstveno osiguranjc

Prava iz zdravstvenog osiguranja
Opcenito

Nesreca na poslu

Naknada place za vrijeme rodiljnog dopusta

OBRAZOVANJE, KULTURA, ZNANOST I
INFORMATIKA

Obrazovanje

Skolstvo

Visokoskolsko obrazovanje
Studentske zamolbe

Uvjerenja 1 potvrde studentima
Diplome

Priznavanje diploma 1 svjedodzbi

Stipendiranje

Opéenito

Stipendije 1 krediti
Medunarodne stipendije

Medunarodna suradnja
Opcenito

Medunarodni projekti
Ostalo

Razmjena - Erasmus
Razmjena - ostalo

Znanost

Znanstveno-istrazivacki potencijali
Op¢enito

Znanstveni kadrovi

Znanstvena oprema

Znanstvena istraZivanja



641-01/20-01

643

643-01/20-01
643-02/20-01
643-03/20-01
643-04/20-01

65

650

650-01/20-01
650-02/20-01
650-04/20-01

7

74

740

740-02/20-01
740-11/20-01
740-12/20-01
740-13/20-01

91

910

910-01/20-01
910-04/20-01
910-08/20-01

94

940
940-01/20-01

95

953

953-01/20-01
953-03/20-01
953-06/20-01

Opcenito

Znanstveno usavr§avanje
Opcenito

Poslijediplomski studij
Doktorat znanosti

Ostalo

Informatika

Opcenito

Informatika - opéenito
Informaticka oprema
Kadrovi u informatici

PRAVOSUDE
Ostalo

Pravosude opéenito
Kazneni postupak
Ovréni postupak
Uknjizba nekretnina
Upis u sudski registar

PREDMETI KOJI NE SPADAJU U GLAVNE
GRUPE 0-8

Suradnja s inozemstvom

Prijateljska suradnja

Op¢enito

Suradnja s medunarodnim organizacijama
Ostalo

Imovinsko-pravni odnosi

Evidencija nekretnina u vlasniStvu
Opcenito

Statistika

Javna statistika

Opcenito

Statistika rada

Statistika obrazovanja i znanstvenog rada

Clanak 3.

Utvrduju se brojéane oznake stvaratelja i primatelja akata Fakulteta filozofije i religijskih

znanosti Sveucilista u Zagrebu:



BROJCANA OZNAKA

522-01-20
522-01-01-20
522-02-01-20
522-02-02-20
522-03-20
522-04-20
522-04-01-20
522-04-02-20
522-04-03-20
522-04-04-20
522-04-05-20
522-04-06-20
522-04-07-20
522-04-08-20
522-04-09-20
522-04-10-20
522-04-11-20
522-04-12-19
522-04-13-20
522-04-14-20
522-04-15-20
522-05-01-20
522-05-02-20
522-06-20
522-07-20
522-08-20
522-09-20
522-10-20
522-11-20
522-12-20
522-13-20
522-14-20
522-15-20
322-16-20
522-17-20
522-18-20
522-19-20
522-20-20
522-21-20
522-22-20
522-23-20

STVARATELJ/PRIMATELJ AKTA

Dekan

Privremena i povremena tijela koja imenuje Dekan
Prodekan za preddiplomske studije, diplomske studije i osiguravanje kvalitete
Prodekan za znanost, poslijediplomske studije 1 medunarodnu suradnju
Glavna tajnica

Fakultetsko vijece

Povjerenstvo za Statut i normativne akte

Povjerenstvo za preddiplomske 1 diplomske studije
Povjerenstvo za poslijediplomske studije

Povjerenstvo za osiguravanje kvalitete

Povjerenstvo za pripremu znanstvenih simpozija i skupova
Povjerenstvo za struéno usavrSavanje

Povjerenstvo za provedbu natjecaja za radnja mjesta
Povjerenstvo za priznavanje ispita kod prijelaza studenata
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost

Eticko povjerenstvo

Odbor za medunarodnu suradnju

Odbor za poticanje izvrsnosti studenata

Odbor za materijalno-financijsko poslovanje

Knjizni¢no vijece

Privremena i povremena tijela koja imenuje Fakultetsko vijece
Studentska referada — preddiplomski 1 diplomski studiji
Studentska referada — poslijediplomski studiji

Odjel za pravne, kadrovske 1 administrativne poslove
Odjel za financijsko-radunovodstvene poslove i poslove odrzavanja
Povjerenik za studente s invaliditetom

Stegovni sud za studente

Predstavnik za e-ucenje

ISVU koordinator

ECTS koordinator

Centar za poslovnu etiku

Centar za bioetiku

Centar za proucavanje odnosa znanosti 1 religije

Obiteljski centar

Institut religijskih znanosti

Institut Tome Akvinskog

Hrvatski povijesni institut u Becu

Odjel za izdavacku djelatnost

Knjiznica ,,Juraj Habdeli¢*

Sindikat

Studentski zbor.

Clanak 4.

Ovaj Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja i p rm'naie!:zrzrkma\:,tup'l na snagu danom

donosenja, a primjenjuje se od 1. sijenja 2020. te se objavljuje ng

ﬁ@;,zn tmqu.'i “akulteta.
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